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                    Mis à jour : 2024-01-11
                

Pour imprimer une déclaration complète ou en faire un fichier PDF :

	Cliquez sur la barre latérale Impression/PDF, ou appuyez sur Ctrl+P.
	Si la déclaration contient des messages de révision en suspens, un message d'avertissement s'affiche dans le haut du volet. Cliquez sur le lien pour passer à la liste de messages Révision et traiter les messages.
	Pour certains types de déclaration de revenus — comme les déclarations T2 ou les déclarations feuillets — un menu déroulant supplémentaire vous permet de restreindre la liste des jeux d’impression par type ou par déclaration.
	Dans le haut du volet, chaque case représente un jeu d’impression. 
	Chaque jeu d’impression peut être envoyé à sa propre imprimante ou enregistré sous son propre type de document. Vous pouvez imprimer rapidement le jeu d’impression en cliquant sur l’icône à droite.
	TaxCycle détermine le jeu d’impression à imprimer en s’appuyant sur les formulaires utilisés et sur la condition associée au jeu d’impression dans les options d’impression/PDF. Cochez les jeux d’impression que vous voulez imprimer. Si vous cochez ou décochez un jeu d’impression sélectionné, un astérisque bleu indique que vous avez remplacé la valeur par défaut. Cliquez sur l’astérisque pour rétablir la valeur par défaut.
	Pour modifier les paramètres d’impression et de sortie, cliquez sur le lien modifier...  Cela ouvre la boîte de dialogue Configuration de l’impression :
	Les paramètres qui s’y trouvent seront différents selon l’imprimante ou la sortie sélectionnée. Pour voir la liste complète de ces paramètres, consultez la rubrique d’aide Options d’impression/PDF.
	Si vous voulez que vos modifications s’appliquent à toutes les déclarations de revenus, cliquez sur le lien Enregistrer ces paramètres pour le jeu d’impression.
	Pour imprimer le jeu d’impression immédiatement, cliquez sur le bouton Imprimer ou Créer.



	Cliquez sur l’icône de la clé pour ouvrir les options d’impression pour toutes les déclarations.
	La liste des formulaires dans le bas du volet apparaît dans l’ordre d’impression des formulaires, groupés par jeu d’impression. TaxCycle détermine quels sont les formulaires à afficher dans la liste en fonction de ce qui est utilisé dans la déclaration et de la configuration de chaque jeu d’impression. Pour savoir comment modifier cette sélection, consultez la section « Modification de la sélection de formulaires » ci-dessous.
	Lorsque vous êtes prêt, cliquez sur le bouton Imprimer la sélection. L’impression se fait toujours en arrière-plan. Une fois que vous avez lancé la tâche d’impression, vous pouvez continuer à travailler.


 



 

 

Modification de la sélection de formulaires

 



	La liste des formulaires qui seront imprimés apparaît au bas du volet latéral Impression/PDF. Ces formulaires s’affichent dans l’ordre d’impression et sont groupés par jeu d’impression. Développez ou réduisez un jeu d’impression pour modifier la vue. Cliquez sur l’un ou l’autre des formulaires pour l’afficher ou le modifier avant l’impression. 
	Cliquez sur le lien Montrer tous les formulaires dans ce jeu d’impression dans le haut de la liste des formulaires pour voir tous les formulaires de chaque jeu d’impression. Cela vous permet de sélectionner d’autres formulaires à imprimer, même s’ils n’étaient pas sélectionnés par défaut. Une fois que vous avez terminé, cliquez sur le lien Masquer pour afficher seulement les formulaires qui seront imprimés.
	Cochez ou décochez les formulaires pour modifier la liste d’impression.
	Si vous modifiez la sélection par défaut, un astérisque bleu apparaît à droite du nom du formulaire. Cliquez sur cet astérisque pour rétablir la sélection par défaut.
	Cliquez sur l’enveloppe à droite d’un élément de correspondance pour créer un message courriel et l’envoyer à partir du logiciel de messagerie par défaut.
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